.P.E.O.A. "M. LECCE" 5.Giov. Rot.
Prot. 0009854 del 28/09/2026
VIS (Uscita)

FORMAZIONE PER IL PERSONALE DOCENTE E PER
IL PERSONALE ATA

a.s. 2026-2027

Moduli formativi per il personale docente, con riferimento agli aspetti di Sicurezza e
Privacy.

Codice Modulo | Titolo e Sintesi delle Attivita BESTEIEN] Focus e

Tematiche

Modulo 1 Didattica Orientativa e 30 Docenti Orientamento e
(Cod. 236620) PCTO nel settore I.P.E.O.A. PCTO
Alberghiero: Progettazione
di percorsi orientativi,
analisi dei fabbisogni del
Gargano, elaborazione di
UDA orientative e portfolio
digitale in co-progettazione
con le imprese locali.

Herlre 2 Innovazione 30 Docenti Didattica Digitale
(Cod. 236637) Metodologica e Didattica I.P.E.O.A. e Sicurezza
Digitale per la Scuola 4.0: informatica
Laboratori pratici sull'uso
delle nuove tecnologie
educative e strumenti
digitali applicati
all'enogastronomia e
accoglienza.

Modulo 3 Benessere Scolastico, 30 Docenti Benessere
(Cod. 237871)  Inclusione e Gestione I.P.E.O.A. scolastico e
della Classe: Strategie per Inclusione
la promozione del
benessere nelllambiente
scolastico, gestione attiva
dei gruppi e
personalizzazione degli
apprendimenti.





Moduli formativi per il personale Ata, con riferimento agli aspetti di Sicurezza e Privacy.

Ambito di

Intervento

Competenze in
ambito
Amministrativo-
Gestionale

Competenze in
ambito
Amministrativo-
Gestionale

Competenze in
ambito
Amministrativo-
Gestionale

Competenze in
ambito
Amministrativo-
Gestionale

Competenze in
ambito
Amministrativo-
Gestionale

Competenze in
ambito
Amministrativo-
Gestionale

Competenze in
ambito
Amministrativo-
Gestionale

N° Modulo

Titolo Modulo

La ricostruzione di carriera:
dall'istanza al decreto

Le ricostruzioni di carriera a
seguito di sentenza: aspetti
normativi e procedurali

Una gestione amministrativa
digitalizzata: governare i flussi
digitali con competenza e
sicurezza

Il Conferimento di Incarichi a
Esperti Esterni - Normativa,
Procedure e Responsabilita

Nuova Passweb: Dal
Monitoraggio alla Sistemazione
della Posizione Assicurativa

Nuova Passweb Fase 2: Dalla
Posizione Assicurativa al
Pensionamento

La gestione delle assenze del
Personale scolastico:
normativa e adempimenti

30

30

30

30

30

30

30

Focus
Speciale

Sicurezza
Digitale



Ambito di

Intervento

Competenze in
ambito Digitale

Competenze in
ambito Digitale

Competenze in
ambito Digitale

Competenze in
ambito Digitale

Competenze in
ambito Digitale

Competenze in
ambito Digitale

Competenze in
ambito Tecnico
e Operativo

Competenze in
ambito Tecnico
e Operativo

Competenze in
ambito Tecnico
e Operativo

10

11

12

13

14

15

16

Titolo Modulo

ABC Digitale a Scuola:
muovere i primi passi con il PC
e i servizi scolastici

Innovazione e transizione nei
processi amministrativi:
evolvere per semplificare

Intelligenza Atrtificiale: nuove
frontiere

Gestire I'Albo Online e
I'Amministrazione Trasparente

La Privacy nella gestione
guotidiana della segreteria e
dei servizi scolastici:
procedure, scadenze e buone
prassi

Trasparenza e Legalita: La
Gestione degli Affidamenti e
delle Procedure Negoziali nella
Scuola

Welcome to School: corso base
di inglese per il personale ATA

Una Comunita a prova di
sicurezza

Prevenzione e Primo
Soccorso a Scuola: Formare
il Personale ATA per la

30

30

30

30

30

30

30

30

30

Focus
Speciale

Trasparenza

PRIVACY

Trasparenza/

Legalita

SICUREZZA

SICUREZZA



Ambito di Titolo Modulo Focus

Intervento Speciale

gestione delle emergenze

Competenze in 17 Prevenzione e Primo 30 SICUREZZA
ambito Tecnico Soccorso a Scuola: Formare
e Operativo il Personale ATA per la

gestione delle emergenze |l

Competenze in 18 Igiene e sicurezza alimentare 30 SICUREZZA
ambito Tecnico a scuola: corso pratico (HACCP)
e Operativo HACCP per il personale

scolastico
Competenze in 19 All'insegna di una vigilanza 30 SICUREZZA
ambito Tecnico che garantisca sicurezza
e Operativo
Competenze in 20 Come costruire un ambiente di 30 -
ambito lavoro sano e conviviale:
Relazionale e Relazioni Positive nel Contesto
Organizzativo Scolastico

Sicurezza e Privacy

Privacy e Trattamento Dati (Art. 10 e GDPR): Gestione dei dati personali dei candidati e dei
partecipanti ai sensi del D.Lgs. 196/2003 e del Regolamento UE 2016/679 (GDPR). Inserimento
delle anagrafiche e monitoraggio sulla piattaforma FSE+ gestiti nel rispetto della privacy.

Sicurezza d'Aula e Piattaforme: Ruolo attivo di Esperti e Tutor nella gestione in sicurezza dei
laboratori, delle tecnologie digitali (Scuola 4.0) e del registro di presenza.

Il Dirigente Scolastico
Prof. Luigi Talienti
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