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Ai Docenti

Agli Studenti

Ai Genitori

ALD. S. G. A.

REGISTRO ELETTRONICO

Oggetto: Precisazioni del D. S.

Al fine di rendere sempre meno ostica 'organizzazione delle attivita didattiche e
amministrative, e onde evitare di incorrere in eventuali violazioni della normativa
vigente, la scrivente desidera precisare quanto segue:

» La segreteria, in quanto oberata di adempimenti e scadenze, non puo mettersi a
disposizione di tutti caoticamente a qualsiasi ora senza alcuna regolamentazione,
pertanto l'utenza e invitata ad interloquire con la dirigenza o con il personale di
segreteria esclusivamente nei termini stabiliti dal collegio dei docenti, evitando
ingressi improvvisi fuori orario di ricevimento, anche nel rispetto di una privacy che
deve essere garantita e non puo quindi essere violata da persone non pertinenti alla
segreteria, considerando, altresi, che gli spazi in cui tutti i membri dell’apparato
amministrativo devono operare sono limitati. Ne consegue che la segreteria
accogliera ed esaminera esclusivamente tutte le richieste inoltrate secondo
comunicazioni formali istituzionali.

» Anche nei casi urgenti, si raccomanda vivamente di non lasciare mai le classi
scoperte e di ottemperare a quanto sopra esposto, preservando la primaria funzione
didattica, ma nel contempo rendendo piu fluida quella amministrativa.

» Ogni docente individuato in seno al Collegio per ricoprire gli incarichi di Funzione
Strumentale deve svolgere il proprio ruolo al di fuori dell'orario di servizio.

» La vigilanza sugli alunnirientra nei principali obblighi di servizio del personale
docente oltre che dei collaboratori scolastici, pertanto, indipendentemente dalla
classe di appartenenza, se il docente si trova in prossimita di una qualsiasi classe
scoperta, ha I'obbligo di vigilare in attesa che sopraggiunga il collega in servizio.

Cordialita

Il Dirigente Scolastico
Prof. Luigi TALIENTI
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