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San Giovanni Rotondo, 04/03/2023 

Circolare n. 138 
 

Al Personale Docente e ATA 
All’Albo d’Istituto 

Al Sito web 

 

 

Oggetto: Graduatorie interne d’Istituto per l’individuazione del personale 

soprannumerario  per l’a.s. 2024/2025 

 
Si informa tutto il personale in indirizzo che, vista l’Ordinanza Ministeriale n.30 del 23/02/2024 

sulla mobilità personale docente, educativo ed ATA per l’anno scolastico 2024/25, si procederà 

alla formulazione delle graduatorie interne d’Istituto ai fini dell’individuazione di eventuali 

soprannumerari per l’a.s. 2024/2025. 

A tale fine, docenti e ATA con contratto a tempo indeterminato e con sede di titolarità in questa 

Istituzione scolastica, sono invitati a compilare la modulistica predisposta e ad inviarla 

esclusivamente tramite posta elettronica all’indirizzo fgrh060003@istruzione.it entro e non 

oltre il 13/03/2024, con le modalità di seguito descritte. 

 
1. Il personale già titolare presso questa Istituzione scolastica dall’a.s. 2022/2023 che non 

abbia titoli generali da valutare e che non abbia mutato le esigenze di famiglia non è 

tenuto a presentare alcuna scheda e dichiarazione; il punteggio verrà aggiornato 

d’ufficio. Solo nel caso di mutate esigenze di famiglia e/o di acquisizione di nuovi 

titoli, il personale dovrà compilare la sezione II – Esigenze di famiglia e/o la sezione 

III – Titoli generali dell’allegata scheda per l’individuazione dei soprannumerari 

(docenti o ATA) e una dichiarazione personale cumulativa secondo il modello allegato. 

2. Il personale entrato a far parte dell’organico d’Istituto dal 01/09/2023 dovrà compilare i 

seguenti modelli: 

- scheda per l’individuazione dei soprannumerari (Docenti o ATA) secondo il modello 

allegato; 

- dichiarazione personale cumulativa secondo il modello allegato (per la dichiarazione 

dei titoli posseduti si chiede cortesemente di allegare anche la documentazione). 

3. Il personale beneficiario delle precedenze (esclusione dalla graduatoria interna d’Istituto) 

ai sensi del CCNI concernente la mobilità del personale Comparto Scuola è tenuto a 
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presentare la dichiarazione personale secondo il modello allegato. 

 

Possono essere valutati soltanto i titoli e le esigenze di famiglia in possesso degli interessati entro il 

termine previsto, dall’Ordinanza ministeriale, per la presentazione della domanda di trasferimento. 

 

Si evidenzia che la stesura e la pubblicazione delle graduatorie interne rientrano nell’esclusiva 

competenza e responsabilità del sottoscritto Dirigente Scolastico; pertanto, considerato che 

rappresentano provvedimenti amministrativi che lo stesso adotta, gli stessi potranno essere oggetto solo 

di reclamo o di ricorsi giurisdizionali del personale.  

 

Si allegano: 

1. Scheda individuazione docenti soprannumerari 

2. Scheda individuazione ATA soprannumerari 

3. Dichiarazione personale cumulativa 

4. Dichiarazione per esclusione dalla graduatoria interna 

5. Modello reclamo avverso graduatoria interna 

 
Il Dirigente Scolastico 

Luigi Talienti 
Documento firmato digitalmente 
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