
I.P.E.O.A. “MICHELE LECCE” 
Istituto Professionale per l'Enogastronomia e l'Ospitalità Alberghiera 
Indirizzi – “Enogastronomia” – “Servizi di sala e di vendita” – “Accoglienza turistica” –  

C.M. FGRH060003 - C.F. 92002250717 - sito web: www.ipeoalecce.edu.it 

peo: fgrh060003@istruzione.it – pec: fgrh060003@pec.istruzione.it 

Sede Centrale Via Palestro, sn - San Giovanni R. - Tel. 0882/413104 Fax 0882/452126 – Sede Succursale Via L. Amigò 

- San Giovanni R. Tel.-fax 0882/456422 – Sede Via Miramare – Manfredonia Tel. 0884/581179 

 
SI PREGA DI PRESTARE LA MASSIMA ATTENZIONE ALLA PRESENTE COMUNICAZIONE 

 

CIRCOLARE N. 146               San Giovanni Rotondo, 27/04/2023 

 
 AI DOCENTI 

AGLI STUDENTI 

ALLE CLASSI SECONDE 

DI SAN GIOVANNI ROTONDO e MANFREDONIA 

AL D. S. G. A. 
PERSONALE ATA 

REGISTRO ELETTRONICO 

 

 

Oggetto: PROVE INVALSI CLASSI SECONDE. 

 
VISTA la normativa concernente le prove in oggetto; 

VISTO il Calendario scolastico; 

VISTO il Piano delle attività dell’Istituto; 

VISTO Il Protocollo di somministrazione PROVE INVALSI CBT 

PREMESSO che: 

 È in piena attuazione il progetto – prove CBT; 

 all’interno di una stessa scuola o anche di una stessa classe la prova può avvenire in orari o giorni 

diversi; 

 il periodo di somministrazione è fissato a livello nazionale dal 11 maggio 2022 al 15 maggio 2023 per le 

classi campione; 

 il periodo di somministrazione è fissato a livello nazionale dal 11 maggio 2022 al 18 maggio 2023 per le 

classi non campione (anche se la finestra di somministrazione della scuola è di durata variabile in 

ragione del numero degli allievi, del numero dei computer disponibili, della qualità della connessione 

internet, delle esigenze organizzative); 

 la nostra scuola dispone di laboratori di informatica idonei ed attrezzati di cuffie per lo svolgimento della 

prova di Inglese; 

 la soluzione consigliata è quella di somministrare le due prove in due giornate distinte; 

 la durata delle prove è di 120 minuti per Italiano, 120 minuti per Matematica; 

 presso il nostro Istituto sono state selezionate classi campione; 

 è necessario che i laboratori siano perfettamente funzionanti; 

 è preferibile che i docenti somministratori non siano docenti della disciplina oggetto della prova;  

 l’organizzazione si prefigge come unico scopo quello di garantire funzionalità, minimizzando i disagi e 

gli sprechi di risorse; 
 

si riporta di seguito il piano delle attività: 

     
Attenzione:  

Le prove sono divise in due turni. Il somministratore del 1° turno alle ore 08:00 riceverà tutto il 

materiale necessario, poi condurrà gli studenti nel laboratorio di informatica. Terminate le prove le 

classi ritorneranno nelle aule. 

Alla fine del primo turno di somministrazione, ci sarà una pausa per dare tempo al personale di 

sanificare gli ambienti che accoglieranno il secondo turno. 

Il somministratore del 2° turno alle ore 11:30 riceverà tutto il materiale necessario, poi condurrà gli 

studenti nel laboratorio di informatica, nel frattempo sanificato. 
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SEDE DI SAN GIOVANNI ROTONDO   

CLASSI NON CAMPIONE 
 

Giovedì 

11/05/2023 

2^A 

Italiano 

 

08:10-09:00 Somm. CRISETTI G.  ( anticipa la 6^ ora la classe 4^ A esce) 

09:00-09:50 Somm.      “”    “” 

09:50-10:40 Somm.      “”    “”   

Venerdì 

12/05/2023 

2^A 

Matematica 

 

08:10-09:00 Somm.  D’ANTINI C.   

09:00-09:50 Somm.    “”    “”          sostituito da LA PORTA A. in 1^B 

09:50-10:40 Somm.   “”     “”          sostituito da TROTTA M. in 2^ B 
 

Giovedì 

11/05/2023 

2^B 

Italiano  

 

11:30-12:20 Somm. AUGELLO N.   

12:20-13:10 Somm.   “”    “”       sostituita da LIMO A.      in 3^ A 

13:10-14:00 Somm.   “”   “”         sostituita da TURCO N.  in 2^ A            

Venerdì 

12/05/2023 

2^B 

Matematica 

 

11:30-12:20 Somm. PERTA L. 

12:20-13:10 Somm.    “”      “” 

13:10-14:00 Somm.    “”      “”   ( ora che recupera) 
 

Lunedì 

15/05/2023 

2^C 

Italiano  

 

08:10-09:00 Somm. TURCO N. 

09:00-09:50 Somm.    “”      “”      

09:50-10:40 Somm.    “”      “” 

Martedì 

16/05/2023 

2^C 

Matematica 

 

08:10-09:00 Somm.  COCO L. 

09:00-09:50 Somm.    “”      “” 

09:50-10:40 Somm.    “”      “”   

 

SEDE DI MANFREDONIA 

CLASSI CAMPIONE 
 

Giovedì 

11/05//2023 

2^Dm 

Italiano  

 

08:10-09:00 Somm    DI LELLA M. 

09:00-09:50 Somm.    “ “       “ “ 

09:50-10:40 Somm.    “ “       “ “ 

Venerdì 

12/05/2023 

2^Dm 

Matematica 

 

08:10-09:00 Somm     MARCHESANI R. 

09:00-09:50 Somm.    sostituito da Castigliego G. in 2^ Am 

09:50-10:40 Somm.    sostituito da  De Girolamo A. in 1^ Dm 
   

Giovedì 

11/05//2023 

2^Bm 

Italiano  

 

11:30-12:20 Somm.   CASTRIOTTA I.  

12:20-13:10 Somm.     

13:10-14:00 Somm.     

Venerdì 

12/05/2023 

2^Bm 

Matematica 

 

11:30-12:20 Somm.   COCO A.  sostituito da Potenza  M.F. in 1^ Am 

12:20-13:10 Somm.     

13:10-14:00 Somm.    ora che recupera 

 

SEDE DI MANFREDONIA 

CLASSI NON CAMPIONE 
 

Lunedì 

15/05//2023 

2^Am 

Italiano  

 

08:10-09:00 Somm    CIUFFREDA P.  

09:00-09:50 Somm.    sostituito da Rinaldi M. in 1^ Bm 

09:50-10:40 Somm.    ( ora che recupera) 

Martedì 

16/05/2023 

2^Am 

Matematica 

 

08:10-09:00 Somm     MARTINO R.  

09:00-09:50 Somm.    “”      “” 

09:50-10:40 Somm.    “”      “”   
   

Lunedì 

15/05//2023 

2^Cm 

Italiano  

 

11:30-12:20 Somm.  COCOMAZZI A. 

12:20-13:10 Somm.     

13:10-14:00 Somm.     

Martedì 

16/05/2023 

2^Cm 

Matematica 

 

11:30-12:20 Somm.  LAURIOLA M. G. anticipa ora che recupera 

12:20-13:10 Somm.    “”   “”                     sostituito da Limo A. in 2^ Am 

13:10-14:00 Somm.    “”   “” 

 



I.P.E.O.A. “MICHELE LECCE” 
Istituto Professionale per l'Enogastronomia e l'Ospitalità Alberghiera 
Indirizzi – “Enogastronomia” – “Servizi di sala e di vendita” – “Accoglienza turistica” –  

C.M. FGRH060003 - C.F. 92002250717 - sito web: www.ipeoalecce.edu.it 

peo: fgrh060003@istruzione.it – pec: fgrh060003@pec.istruzione.it 

Sede Centrale Via Palestro, sn - San Giovanni R. - Tel. 0882/413104 Fax 0882/452126 – Sede Succursale Via L. Amigò 

- San Giovanni R. Tel.-fax 0882/456422 – Sede Via Miramare – Manfredonia Tel. 0884/581179 

 

 

Note e istruzioni: 

1. Il somministratore dovrà essere presente a scuola alle ore 08:00 per il primo turno, alle 11:20 per il 

secondo turno.  

2. Il somministratore riceverà  

a. una busta sigillata contenente: 

 l’Elenco studenti per la somministrazione;  

 l’Elenco studenti con credenziali; 

 l’Informativa per lo studente (un foglio per ciascuno studente che sostiene almeno una 

prova CBT); 

b. una busta vuota per ciascuna classe contrassegnata con il codice meccanografico del plesso, 

la sezione e l’indirizzo di studio della classe interessata in cui al termine della prova è riposta 

tutta la seguente documentazione: 

 l’Elenco studenti per la somministrazione della materia somministrata compilato in ogni sua 

parte; 

 i talloncini con le credenziali utilizzate della materia somministrata firmati dagli studenti; 

 le credenziali non utilizzate della materia somministrata; 

 le parti inferiori delle Informative per lo studente distribuite, firmate dagli studenti; 

 le Informative per lo studente eventualmente non ancora distribuite; 

 gli Elenchi studenti per la somministrazione e gli Elenchi studenti con credenziali delle 

materie ancora non somministrate; 

 i fogli degli appunti (numerati, debitamente timbrati con il timbro ufficiale della scuola e 

debitamente controfirmati dal Docente somministratore). 

3. Il Docente somministratore si reca nel laboratorio di informatica come indicato alla pagina 

precedente. 

4. Il Docente somministratore invita gli allievi a prendere posto. 

5. Il Docente somministratore apre la busta sigillata e ritaglia le credenziali (il talloncino) per ciascun 

allievo, avendo cura di riporre nella busta quelle eventualmente non utilizzate. 

6. Il Docente somministratore fa firmare a ogni allievo la propria Informativa per lo studente, 

trattenendo la parte di competenza della scuola. Questa parte, una per ciascun allievo, deve essere 

riposta nella busta di cui al precedente punto 2.b. Tale operazione è effettuata solo in occasione 

dello svolgimento della prima prova che sostiene lo studente e va annotata nell’apposito spazio 

dell’Elenco studenti per la somministrazione. 

7. Il Docente somministratore distribuisce agli allievi le credenziali per lo svolgimento della prova. 

8. Il Docente somministratore dopo la distribuzione delle credenziali dà ufficialmente inizio alla prima 

prova INVALSI CBT per il grado 10, comunicando agli allievi che: 

a. se hanno bisogno di carta e penna per i loro appunti possono usare solo fogli forniti dalla 

scuola (numerati, debitamente timbrati e debitamente controfirmati dal Docente 

somministratore) che dovranno consegnare, al termine della prova, al Docente 

somministratore stesso, il quale provvederà a consegnarli al Dirigente scolastico (o suo 

delegato) al termine della prova. Il Dirigente scolastico (o suo delegato) provvederà a 

distruggere i predetti fogli in maniera sicura e riservata; 

b. i cellulari dovranno essere spenti e posizionati a vista del Docente somministratore; 

c. il tempo complessivo di svolgimento della prova è regolato automaticamente dalla 

piattaforma; 

d. una volta chiusa la prova (o scaduto il tempo) non sarà più possibile accedere nuovamente 

alla prova. 

9. Al termine della prima prova ciascuno studente si reca dal Docente somministratore e: 

a. firma l’Elenco studenti per la somministrazione compilato via via dal Docente 

somministratore nelle varie fasi di svolgimento della prova; 

b. riconsegna il talloncino con le proprie credenziali, su cui l’allievo e il Docente 

somministratore appongono la loro firma; 

c. riconsegna i fogli degli appunti (numerati, debitamente timbrati e debitamente controfirmati 

dal Docente somministratore). 

10. Il Docente somministratore ripone all’interno della busta tutti i documenti riportati al precedente 

punto 2.b. 
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11. Il Docente somministratore chiude e firma la busta sulla quale riporta il codice meccanografico del 

plesso, la sezione e l’indirizzo di studio della classe interessata e la consegna al Dirigente scolastico 

(o a un suo delegato) che vi appone la sua sigla e la ripone in un luogo sicuro. 

12. Il secondo e il terzo giorno di somministrazione si svolgono secondo le stesse modalità del primo 

giorno e pertanto vanno seguiti gli stessi punti indicati per lo svolgimento della prima prova.  

13. Gli allievi di origine immigrata partecipano alle prove secondo le stesse modalità degli allievi 

autoctoni. 

14. I docenti somministratori delle classi con alunni H e i docenti di sostegno interessati  sono pregati di 

leggere le indicazioni operative per gli allievi disabili e DSA disponibili sul sito www.invalsi.it; in 

questa sede è sufficiente ricordare che solo per gli allievi con disabilità certificata o con disturbi 

specifici di apprendimento certificati sono previste misure dispensative/compensative, mentre gli 

allievi BES svolgono le prove standard senza alcuna misura dispensativa/compensativa. 

15. Ai docenti non è più richiesto di registrare le risposte nelle maschere elettroniche.   

16. Per ogni ulteriore chiarimento o altra eventualità, rivolgersi al referente per le prove INVALSI prof.   

Di Lella Michele. 

17. Si ricorda che le prove INVALSI sono da considerarsi come attività curriculari, pertanto le 

SS. LL. sono tenute ad essere presenti e a rispettare i criteri stabiliti e richiamati in premessa.  

 

 

 

 

 IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

            Prof. Luigi Talienti 
      Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

      ai sensi dell'art. 3 comma 2 del D.L. 39/93 

 

http://www.invalsi.it/

